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Geschäftsverteilung am Lise-Meitner-Gymnasium 
Schuljahr 2024/25 

(Stand: 03.09.2024) 

 

1. Übersicht nach Aufgaben in alphabetischer Reihenfolge 

A  
Arbeitsgemeinschaften  
Koordination der AGs Herr Thome 
Arbeitsschutz/ Gesundheitsschutz Herr Prell-Holthausen 
Gefahrstoffbeauftragter Herr Gohla 
Sicherheitsbeauftragte Herr Redich (Hausmeister) 

Herr Dr. Greif 
Frau Manthey-Küllertz 

Strahlenschutzbeauftragter Herr Dr. Greif 
Schulsanitätsdienst Frau Manthey-Küllertz 
Ausland  
Auslandsaufenthalte Schüler SII Herr Gehrke 
Betreuung ausländischer Gastschüler Herr Gehrke 
Schüleraustausch Frankreich Frau Schuster, Frau Uerschels 
Schüleraustausch Lettland Herr Goetz, Frau Löwer 
Schüleraustausch USA (GAPP) Frau Edelbrock, Frau Welter 
  
B  
Beratung von SuS, Eltern und KuK 
bei besonderen Problemen 

 

Beratung am LMG Frau Stegemerten 
Beratungslehrer SI Frau Stegemerten 

Herr Daners 
Beratungslehrer SII Frau Stegemerten 

Herr Linkert 
Beratungslehrer Oberstufe Frau Stegemerten/Herr Lunte (EF) 

Frau Gierlichs-Przybilla/Herr Strucken 
(Q2) 

Beschlussbuch  
Analoge und digitale Verwaltung des 
Beschlussbuches 

Herr Linkert 

Bewegung und Lernen  
Ausbildung Bewegungsexperten Herr Adrian 
Lernen in und durch Bewegung Herr Adrian, Herr Reckeweg 
Projekt „Schule mit Schwung“ Herr Reckeweg 
Bibliothek  
Organisation der Bibliothek Herr Linkert 
  
D  
Datenschutzbeauftragter Herr Latour 
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Digitalisierungsbeauftragter Herr Hanio 
Digitales Lernen/Lernen auf Distanz Herr Reckeweg, Herr Klemt, Herr Hanio, 

Herr Jüttner 
Digitale Schule Herr Hanio, Herr Jüttner, Herr Prell-Holt-

hausen 
Digitale Sprechstunde Frau Dotschuweit, Herr Hanio 
  
E  
Emotionales Training (Jgst. 06) Frau Stegemerten, Herr Daners 
Evaluation Herr Prell-Holthausen, Frau Naboreit 

(05, 06), Herr Reckewg (Mittelstufe), 
Herr Gehrke (Oberstufe) 

  
F  
Facharbeiten Frau Kaminsky 
Fachkonferenzvorsitz s. Liste der Fachvorsitze 
„Fest-Komitee“ Frau Hoffhaus 

Frau Stegemerten 
Frau Tendyck 
Herr Kahl 

Fortbildungsbeauftragter Herr Klemt 
Freiarbeit Frau Volger 
Fremdsprachen  
DELF A1/A2/B1 Frau Schuster 
DELE N.N. 
DELE – Prüfungen N.N. 

Herr Gehrke 
Mündl. Kommunikationsprüfungen N.N. 
Funktionsstellen  
Schulleiter Herr Prell-Holthausen 
Stellvertr. Schulleitung Herr Klemt 
Erprobungsstufenkoordinator Frau Naboreit, Frau Boukes (Übergang 

von der Grundschule zum Gymnasium, Mitar-
beit Kennenlernnachmittag und Einschulung, 
Konflikt- und Lernberatung, Unterstützung der 
KL) 

Mittelstufenkoordinator Herr Reckeweg 
Oberstufenkoordinator Herr Gehrke 
Administration des Verwaltungsnetz-
werks; SCHILD 

Herr Latour 

  
G  
Gesunde Schule  
Konzeption Gesunde Schule N.N., Herr Prell-Holthausen 
Gleichstellung  
Ansprechpartnerin für Gleichstellungs-
fragen 

Frau Dr. Schulz 

  
H  
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Hausaufgabenbetreuung Herr Klemt 
Homepage  
Homepage (Web-Seiten) Frau Schulze 
Homepage (aktuelle Beiträge) Frau Dr. Schulz 
  
I  
Individuelle Förderung  
Ergänzungsunterricht Herr Faßbender 
Hochbegabung; besondere Begabun-
gen 

Frau Dr. Conrads 

HSP (Rechtschreibdiagnose Kl. 5) Frau Boukes 
Inklusion Herr Prell-Holthausen (Frau Boukes, 

Klassenleitungen) 
LemaS (Projekt „Leistung macht 
Schule“, s. https://lemas-nrw.net) 

Frau Dr. Conrads, Frau Ginzel, Frau 
Schuster 

Schüler helfen Schülern Frau Naboreit 
Schul-LV (online-Lernplattform) Herr Reckeweg 
IPads  
IPads-Ausleihe Sekretariat 
IPads im Unterricht Herr Jüttner, Herr Hanio, Frau Dotschu-

weit, Herr Prell-Holthausen 
1:1 Ausstattung iPads Herr Prell-Holthausen, Herr Hanio 
  
J  
JuniorLab Frau Gierlichs-Przybilla 
  
K  
Kirchen  
Ev. Kirche  
Gottesdienste N.N. 
Kooperation mit der Schulseelsorge und 
den Kirchengemeinden 

N.N. 

Kath. Kirche  
Gottesdienste N.N. 
Kooperation mit der Schulseelsorge und 
den Kirchengemeinden 

Frau Stegemerten 

Klausuren  
Klausurplanung Frau Köppen 
Kooperationspartner  
action medior Frau Manthey-Küllertz 
DLFK (Deutsch-Lettischer Freundes-
kreis) 

Herr Goetz 

DRK/JRK Frau Manthey-Küllertz 
Fontys Frau Wrede 
Junior-Projekt Herr Goetz 
Grundschulen in Willich Frau Schuster, Frau Naboreit 
Heinrich-Heine-Universität Düsseldorf Frau Wrede 
Hochschule Niederrhein Herr Gohla, Frau Wrede 
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St. Gobain Herr Thome, Herr Goetz 
Segelverein Bayer Herr Thome 
Haus Anrode/ Lebenshilfe Herr Prell-Holthausen/Frau Tendyck 

(Miteinander Theater), Frau Kemper 
(Kunstprojekte) 

Lokale Sportvereine Herr Seyfarth 
Schulturniere Herr Seyfarth 
Stautenhof Herr Dr. Strucken 
Sparkasse Herr Wilmschen 
AOK Herr Prell-Holthausen 
Stadt Willich Herr Prell-Holthausen, Frau Ross (Kul-

turarbeit) 
Zoo Krefeld Frau Wrede, Herr Klemt 
  
L  
Lehrerausbildung  
Ausbildungsbeauftragte Frau Schulze; Herr Dr. Strucken 
Betreuung der Praktikanten im Eig-
nungspraktikum 

Frau Boukes 

Praxissemester-Beauftragte Frau Groß (Frau Orlandi) 
Lehrerrat Frau Groß 

Frau Kaminsky  
Herr Goetz 
Herr Lunte (Vorsitz) 
Herr Dr. Strucken(stellv. Vorsitz) 

Lernzeit  
Lernzeit Erprobungsstufe Frau Naboreit, Frau Boukes, Herr Klemt 
  
M  
Medien  
Medienkonzept allgemein Herr Jüttner, Herr Prell-Holthausen 
„Neue“ Medien  
Administration des päd. Netzes Herr Kratz, Herr Tanriverdi 
Administration des Verwaltungsnetzes Herr Latour 
Digitale Medien im Unterricht Herr Hanio 
PowerPoint-Schulung Kl. 7 Frau Gierlichs-Przybilla 
Medienscouts Frau Schulze, Herr Jüttner, Frau Löwer, 

Herr Daners 
Methoden  
Methodencurriculum N.N. 
MINT  
MakerSpace/MINT-Profilklasse (ab 
Schulj. 2024/2025) 

Herr Nemcanin-Schneider, Herr Gohla 

MINT-Konzept Herr Gohla 
MINT für Grundschüler Frau Gierlichs-Przybilla; Herr Gohla 
Musik  
Konzerte Frau Ross 
  
N  
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Nachteilsausgleiche Herr Prell-Holthausen (SI), Frau Köppen 
(SII) 

Naturwissenschaft und Technik  
Jugend forscht Herr Thome 
MINT plus: Vom Fliegen Herr Gohla; Herr Dr. Claßen 
Roberta-AG Herr Nemcanin 
  
O  
Öffentlichkeitsarbeit  
Info-Broschüre „Rundum lebendig“ Herr Prell-Holthausen, Herr Klemt 

 
Kontakt zur lokalen Presse Frau Schulz, Herr Prell-Holthausen 

 
Schoolfox Herr Tanriverdi 

 
Social Media/Instagram Frau Dotschuweit, Herr Prell-Holthausen 

 
Ordnungsmaßnahmen  
Lehrervertreter Teilkonferenz Herr Reckeweg 

Frau Tendyck 
Frau Stegemerten 

P  
Pädagogische Konferenzen  
Vor- und Nachbereitung Frau Stegemerten 
Profilklasse  
Profilklasse Sport Herr Seyfarth 
Profilklasse MakerSpace/MINT (ab Sj. 
2024/2025) 

Herr Nemcanin-Schneider, Herr Gohla 

Projektarbeit  
Projektarbeit Herr Faßbender 
Präsentationstag Herr Faßbender 

  

S  
Sammlungen - Ansprechpartner  
Biologie Herr Daners 
Chemie Herr Gohla, Herr Dreier 
Kunst Frau Wrede 
Physik Herr Nemcanin-Schneider 
Schulbücher  
Schulbuchverwaltung Herr Lunte 
Schulprogramm  
Schulprogrammarbeit Herr Prell-Holthausen, Herr Klemt 
Soziales Lernen  
Schoolpeace Frau Boukes 
SoKo-Projekt Herr Prell-Holthausen 
Schülerlotsen Frau Manthey-Küllertz 
Spieleraum Herr Nemcanin-Schneider 
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Päckchen Willicher Tafel Frau Stegemerten 
Suchtprävention Frau Stegemerten 

Herr Daners 
Frau Stottmeister 
Frau Köppen 

Sport  
Kurswahlen EF, Q1/2 Herr Daners 
Schlüsselverwaltung Sport N.N, Herr Adrian 
Schulmannschafts-Meldungen Sportfachschaft 
Streitschlichtung  
Streitschlichter Frau Boukes 
Studien- und Berufswahl  
Studien- und Berufswahlkoordination Herr Wilmschen 

Herr Stephan 
Herr Goetz 
Frau Wrede 

Stundenplan  
Stundenplan (Vorbereitung, Erstellung, 
Verwaltung) 

(Herr Greif,) Frau Hoffhaus, Herr Prell-
Holthausen, Herr Klemt, (Frau Löwer) 

SV  
 

SV-Lehrer Herr Daners,  
  
T  
Talentscouting Frau Wrede 
Taschenrechner (Sammelbestellung) Herr Latour 
Terminplan Herr Prell-Holthausen 
Terminplanung Klassenarbeiten Frau Hoffhaus 
Theater  
Theater-AG Frau Tendyck 
Literaturkurs Theateraufführungen Frau Tendyck, Frau Groß 
Tiergestützte Pädagogik  
Schulhund Mali Frau Schulze 
Tontechnik  
Tontechnik Forum Frau Ross 
Tontechnik-AG Frau Ross 
  
U  
Über-Mittag-Betreuung Herr Klemt 
  
V  
Vertretungsplan (Herr Greif) 

Frau Hoffhaus 
Herr Wilmschen 
Herr Klemt 

W  
Wettbewerbe  
Diercke Wissen (Ek) Frau Orlandi 
Jugend forscht Herr Thome 
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Känguru (M) Herr Lunte, Frau Hoffhaus 
Mathematik-Olympiade Herr Lunte, Frau Hoffhaus 
Russisch-Olympiade Frau Kroseberg 
Informatik-Biber Frau Gierlichs-Przybilla 
Willkommensklasse  
Willkommensklasse/IVK Herr Stephan (hauptverantwortlich), 

Frau Kroseberg,  
  
Z  
Zeugnisverwaltung  
Zeugnisschreibung Beratungslehrer SII 

Herr Gohla 
Zeugnisvorbereitung Herr Latour 

 

 


